Sehr geehrte/r Frau/Herr xxxx 
 
Auf der Suche nach einer neuen Herausforderung frage ich Sie an, ob bei Ihnen jetzt oder in naher Zukunft eine Stelle als XXXXXXXXXXXXX zu besetzen ist. Falls ja, freue ich mich, wenn Sie an mich denken.
Ich danke Ihnen für die Prüfung meines Dossiers. Gerne stelle ich mich persönlich bei Ihnen vor oder komme auch ein, zwei Tage zum Probearbeiten.
Freundliche Grüsse
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