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Google Drive 
 
Auf https://drive.google.com/   kann sich jede Person gratis registrieren. 
 
Auf „Konto erstellen“ klicken 
 

 
 
Formular ausfüllen 
 

 
 
Nach fertigem Ausfüllen auf „Nächster Schritt“ klicken. 
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Folgende Meldung erscheint: 
 

 
 
Gehen Sie nun auf Ihr Mail-Konto um dieses Mail von Google zu finden. 
 
Und bestätigen Sie Ihr Adresse durch das klicken auf den Link 
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Klick auf „Nächster Schritt“ 
 
Sie sind nun in Ihrem Google-Account 
 

 
 
Klicken Sie nun auf „Zurück zu Google Docs“ um auf  Google Drive zugreifen zu können. 
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Das ist Ihr Google-Drive-Konto: 
 

 
 
 
Mit Klick auf „Ablage“ und dann auf „Dateien hochladen“ können Sie nun ein Dokument auf das 
Googel-rive-Konto hochladen, so dass Sie es überall bearbeiten und benützen können. 
 
 
Ein hochgeladenes Dokument kann nun jederzeit und überall von einem PC mit Internetan-
schluss, ohne Word-Programm, im Browser (Internet Explorer, Firefox oder Google Chrome) 
bearbeitet werden. 
 

 
 
 
Wie zum Beispiel hier die „Bewerbung Kantonsspital“ 
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Mit Doppel-Klick können Sie das Dokument anschauen. 
 

 
 
Wollen Sie das Dokument auch bearbeiten dann mit der Maus auf „Öffnen“ gehen und dann auf 
„Mit Google Docs öffnen“ klicken. 
 
Das Dokument öffnet sich nun im Google Docs und kann da bearbeitet und angepasst werden. 
 

 
 
 
Alle Änderungen werden automatisch gespeichert. 
 
Dieses Dokument können sie nun drucken oder auch auf Ihrem PC speichern. Klicken Sie dazu 
auf „Datei“. 


